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Mempersiapkan Aplikasi Microsoft Kaizala 

A. Mengunduh Aplikasi Microsoft Kaizala 

Langkah 1 

Buka Google Play Store atau App Store, lalu ketik “Microsoft Kaizala” 

pada menu pencarian.  

     

Gambar 1. Tampilan Awal dan Menu Pencarian Google Play Store 
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Langkah 2 

Klik pada hasil pencarian teratas dan klik Instal. 

     

Gambar 2. Tampilan Microsoft Kaizala Sebelum dan Sesudah 

Diunduh pada Google Play Store 
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B. Mendaftarkan Akun Microsoft Kaizala 

Langkah 1 

Buka aplikasi Kaizala, lalu klik Lanjutkan. Pada menu akses kontak, klik 

Izinkan.  

     

Gambar 3. Tampilan Menu Akses Kontak 
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Langkah 2 

Isi nama, nomor telepon, dan klik kotak centang untuk konfirmasi 

umur, lalu klik Lanjutkan. Pada halaman verifikasi nomor telepon, 

masukkan kode yang dikirim melalui SMS.  

      

Gambar 4. Halaman Registrasi dan Verifikasi Akun 
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Langkah 3 

Pada menu akses foto dan media, klik Izinkan. Tambahkan foto profil, 

lalu klik Lanjutkan dan akun Kaizala telah selesai didaftarkan. 

     

Gambar 5. Tampilan Menu Akses Foto dan Media serta Halaman Edit 

Foto Profil 
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Gambar 6. Tampilan Akun Kaizala Setelah Selesai Didaftarkan 
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C. Membuat Grup Kelas Kaizala 

Langkah 1 

Klik Obrolan baru, lalu pilih Grup Baru.  

     

Gambar 7. Tampilan Menu Obrolan dan Halaman Obrolan Baru   
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Langkah 2 

Isi nama grup dan tambahkan foto profil grup, lalu klik ikon (→). Pilih 

salah satu kontak siswa untuk ditambahkan, lalu klik ikon (→).  

     

Gambar 8. Halaman Pengaturan Nama dan Anggota Grup 
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Langkah 3 

Jika seluruh komponen grup sudah sesuai, klik ikon (). Klik salah 

satu media sosial untuk membagikan undangan grup kepada siswa 

dan grup telah selesai dibuat. 

     

Gambar 9. Halaman Pratinjau Pengaturan dan Tampilan Awal Grup 

Setelah Dibuat 
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D. Ubah Grup Menjadi Grup Publik 

Langkah 1 

Klik pada judul grup, lalu klik Grup Publik dan klik OK.  

     

Gambar 10. Halaman Informasi Grup dan Tampilan Menu Pengaturan 

Grup Publik 
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Langkah 2 

Isi nama dan deskripsi grup, lalu klik ikon (→). Tambahkan hashtag 

grup, lalu klik ikon (→).  

     

Gambar 11. Halaman Pengaturan Detail dan Hashtag Grup Publik 
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Langkah 3 

Tambahkan tautan web grup, lalu klik ikon (→). Jika seluruh 

komponen grup publik sudah sesuai, klik ikon () dan grup akan 

berubah menjadi grup publik. 

     

Gambar 12. Halaman Pengaturan Tautan Web dan Pratinjau 

Pengaturan Grup Publik 
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Gambar 13.Tampilan Informasi Grup Setelah Diubah menjadi Grup 

Publik  
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Membuat Konten Pembelajaran 

A. Konten Pengingat Jadwal Pembelajaran 

Konten ini berfungsi untuk mengingatkan siswa terkait waktu 

dimulainya pembelajaran melalui notifikasi pengingat. 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Mari Bertemu. Isi judul konten, 

tanggal, waktu, dan durasi, lalu atur pengaturan konten lainnya sesuai 

keinginan. Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

 

Gambar 14. Halaman Pengaturan Konten Pengingat Jadwal 

Pembelajaran 
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Gambar 15. Tampilan Konten Pengingat Jadwal Pembelajaran 
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B. Konten Pembuka Pembelajaran 

Konten ini berfungsi untuk memulai pembelajaran dengan salam, 

imbauan untuk berdoa, dan sebagainya.  

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Pengumuman. Isi judul dan deskripsi 

konten, lalu tambahkan gambar sampul konten. Jika sudah, klik Kirim 

dan konten akan muncul pada grup. 

 

Gambar 16. Halaman Pengaturan Konten Pembuka Pembelajaran 
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Gambar 17. Tampilan Konten Pembuka Pembelajaran 
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C. Konten Kabar Siswa 

Konten ini berfungsi untuk mengetahui kabar atau keadaan siswa.  

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Polling Cepat. Isi judul konten, opsi 

jawaban, dan waktu kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan konten 

lainnya. Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

 

     

 

Gambar 18. Halaman Pengaturan Konten Kabar Siswa 
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Gambar 19. Tampilan Konten Kabar Siswa 

 



Media M-learning Kaizala Induksi Matematika  20 

 

D. Konten Daftar Hadir 

Konten ini berfungsi untuk mengetahui status kehadiran dan identitas 

diri siswa.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Survei. Isi judul dan deskripsi konten, 

lalu klik Berikutnya. Tambahkan gambar sampul konten, lalu klik 

Tambahkan Pertanyaan. 

     

Gambar 20. Halaman Pengaturan Detail dan Pengaturan Isi Konten 

Daftar Hadir 
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 Langkah 2 

Pilih jenis tanggapan Teks, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

pertanyaan terkait nama. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 21. Halaman Pengaturan Isi 1 Konten Daftar Hadir 
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Langkah 3 

Pilih jenis tanggapan Numerik, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

pertanyaan terkait nomor absen. Jika sudah, klik Selesai. 

    

Gambar 22. Halaman Pengaturan Isi 2 Konten Daftar Hadir 
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Langkah 4 

Pilih jenis tanggapan Pilihan Ganda, lalu isi kolom pertanyaan dan 

tambahkan opsi jawaban sesuai dengan keterangan kehadiran. Jika 

sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 23. Halaman Pengaturan Isi 3 Konten Daftar Hadir 
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Langkah 5 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. 

Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

     

Gambar 24. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Daftar Hadir 
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Gambar 25. Tampilan Konten Daftar Hadir 
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E. Konten Materi Pembelajaran 

Konten ini berfungsi sebagai bahan bacaan siswa terkait materi 

pembelajaran.  

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Pengumuman. Isi judul dan deskripsi 

konten, lalu tambahkan gambar-gambar materi pembelajaran. Jika 

sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

 

Gambar 26. Halaman Pengaturan Konten Materi Pembelajaran  

  



 

27 Manurung, Azainil, Labulan 

 

 

Gambar 27. Tampilan Konten Materi Pembelajaran 

  



Media M-learning Kaizala Induksi Matematika  28 

 

F. Konten Pembahasan Contoh Soal 

Konten ini berfungsi untuk menjelaskan penyelesaian contoh soal 

melalui video pembelajaran.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Pelatihan. Isi judul dan deskripsi 

konten, lalu tambahkan gambar sampul konten dan klik Berikutnya. 

Klik Tambahkan Konten untuk menambahkan isi konten. 

     

Gambar 28. Halaman Pengaturan Detail dan Pengaturan Isi Konten 

Pembahasan Contoh Soal 
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Langkah 2 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan contoh soal 1 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

 

Gambar 29. Halaman Pengaturan Isi 1 Konten Pembahasan Contoh 

Soal 
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Langkah 3 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan contoh soal 2 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

  

Gambar 30. Halaman Pengaturan Isi 2 Konten Pembahasan Contoh 

Soal 

 

  



 

31 Manurung, Azainil, Labulan 

 

Langkah 4 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan contoh soal 3 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

  

Gambar 31. Halaman Pengaturan Isi 3 Konten Pembahasan Contoh 

Soal 
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Langkah 5 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. 

Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

  

Gambar 32. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Pembahasan Contoh Soal 
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Gambar 33. Tampilan Konten Pembahasan Contoh Soal 
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G. Konten Tanya Jawab Materi & Contoh Soal 

Konten ini berfungsi sebagai wadah siswa untuk bertanya terkait 

materi dan pembahasan contoh soal.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Survei. Isi judul dan deskripsi konten. 

Jika sudah, klik Berikutnya. Tambahkan gambar sampul konten, lalu 

klik Tambahkan Pertanyaan. 

     

Gambar 34. Halaman Pengaturan Detail dan Pengaturan Isi Konten 

Tanya Jawab Materi & Contoh Soal  
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Langkah 2 

Pilih jenis tanggapan Teks  untuk pertanyaan. Isi kolom pertanyaan 

dan atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 35. Halaman Pengaturan Isi 1 Konten Tanya Jawab Materi & 

Contoh Soal 
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Langkah 3 

Pilih jenis tanggapan Gambar untuk gambar penjelas pertanyaan. Isi 

kolom pertanyaan dan atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. Jika 

sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 36. Halaman Pengaturan Isi 2 Konten Tanya Jawab Materi & 

Contoh Soal 
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Langkah 4 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. 

Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

      

Gambar 37. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Tanya Jawab Materi & Contoh Soal 
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Gambar 38. Tampilan Konten Tanya Jawab Materi & Contoh Soal 
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H. Konten Latihan Soal 

Konten ini berfungsi sebagai alat evaluasi pembelajaran.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Survei. Isi judul dan deskripsi konten, 

lalu klik Berikutnya. Tambahkan gambar sampul konten, lalu klik 

Tambahkan Pertanyaan. 

     

Gambar 39. Halaman Pengaturan Detail dan Pengaturan Isi Konten 

Latihan Soal 
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Langkah 2 

Pilih jenis tanggapan Gambar, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

deskripsi latihan soal 1. Klik ikon bingkai, lalu pilih gambar latihan soal 

1. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 40. Halaman Pengaturan Isi 1 Konten Latihan Soal 
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Langkah 3 

Pilih jenis tanggapan Gambar, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

deskripsi latihan soal 2. Klik ikon bingkai, lalu pilih gambar latihan soal 

2. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 41. Halaman Pengaturan Isi 2 Konten Latihan Soal 
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Langkah 4 

Pilih jenis tanggapan Gambar, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

deskripsi latihan soal 3. Klik ikon bingkai, lalu pilih gambar latihan soal 

3. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 42. Halaman Pengaturan Isi 3 Konten Latihan Soal 
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Langkah 5 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan konten lainnya sesuai 

keinginan. Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

     

Gambar 43. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Latihan Soal 
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Gambar 44. Tampilan Konten Latihan Soal 
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I. Konten Pembahasan Latihan Soal 

Konten ini berfungsi untuk menjelaskan penyelesaian latihan soal 

melalui video pembelajaran.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Pelatihan. Isi judul dan deskripsi 

konten, lalu tambahkan gambar sampul konten dan klik Berikutnya. 

Klik Tambahkan Konten untuk menambahkan isi konten. 

     

Gambar 45. Halaman Pengaturan Detail dan Pengaturan Isi Konten 

Pembahasan Latihan Soal 
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Langkah 2 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan latihan soal 1 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

     

Gambar 46. Halaman Pengaturan Isi 1 Konten Pembahasan Latihan 

Soal 
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Langkah 3 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan latihan soal 2 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

     

Gambar 47. Halaman Pengaturan Isi 2 Konten Pembahasan Latihan 

Soal 
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Langkah 4 

Klik jenis Video, lalu pilih video pembahasan latihan soal 3 pada 

perangkat, lalu isi deskripsi konten dan klik Selesai.  

     

Gambar 48. Halaman Pengaturan Isi 3 Konten Pembahasan Latihan 

Soal 
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Langkah 5 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan lainnya sesuai keinginan. 

Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

     

Gambar 49. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Pembahasan Latihan Soal 
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Gambar 50. Tampilan Konten Pembahasan Latihan Soal  
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J. Konten Tanya Jawab Latihan Soal 

Konten ini berfungsi sebagai wadah siswa untuk bertanya terkait 

pembahasan latihan soal.  

Langkah 1 

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Survei. Isi judul dan deskripsi konten, 

lalu klik Berikutnya. Tambahkan gambar sampul konten, lalu klik 

Tambahkan Pertanyaan. 

     

Gambar 51. Halaman Pengaturan Detail Konten Tanya Jawab Latihan 

Soal 
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Langkah 2 

Pilih jenis tanggapan Teks, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

pertanyaan terkait apa pertanyaan siswa. Jika sudah, klik Selesai. 

     

Gambar 52. Halaman Pengaturan Isi Konten 1 Tanya Jawab Latihan 

Soal 
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Langkah 3 

Pilih jenis tanggapan Gambar, lalu isi kolom pertanyaan dengan 

arahan untuk menambahkan foto penjelas pertanyaan. Jika sudah, klik 

Selesai. 

     

Gambar 53. Halaman Pengaturan Isi Konten 1 Tanya Jawab Latihan 

Soal 
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Langkah 4 

Jika seluruh isi konten sudah sesuai, klik Berikutnya. Isi waktu 

kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan konten lainnya sesuai 

keinginan. Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

     

Gambar 54. Halaman Pengaturan Isi dan Pengaturan Opsi Konten 

Tanya Jawab Latihan Soal 
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Gambar 55. Tampilan Konten Tanya Jawab Latihan Soal 
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K. Konten Kesan Siswa 

Konten ini berfungsi untuk mengetahui kesan siswa setelah mengikuti 

pembelajaran.  

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Polling Cepat. Isi judul konten, opsi 

jawaban, dan waktu kedaluwarsa konten, lalu atur pengaturan konten 

lain. Jika sudah, klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

 

 

     

Gambar 56. Halaman Pengaturan dan Tampilan Konten Kesan Siswa 
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Gambar 57. Tampilan Konten Kesan Siswa 
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L. Konten Penutup Pembelajaran 

Konten ini berfungsi untuk mengakhiri pembelajaran dengan ucapan 

terima kasih, imbauan untuk berdoa, dsb.  

Klik ikon Paper Clip dan pilih fitur Pengumuman. Isi judul dan deskripsi 

konten, lalu tambahkan gambar sebagai sampul konten. Jika sudah, 

klik Kirim dan konten akan muncul pada grup. 

 

Gambar 58. Halaman Pengaturan Konten Penutup Pembelajaran 
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Gambar 59. Tampilan Konten Penutup Pembelajaran 
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