KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS MULAWARMAN
Alamat : Rektorat Kampus Gn. Kelua, JI. Kuaro Kotak Pos 1068
Telp. (0541) 741118 Fax. 732870 — 747479 Samarinda 75119
Email : rektorat@unmul.ac.id — Website : http:/fwww.unmul.ac.id

Nomor @ 951/UN17/PP/2021 e 05 April 2021
Lampiran . 1 (satu) set
Perihal . Surat Tugas dan Undangan Rapat Teknis Pengawasan UTBK 2021

Yth.  : Bapaki/lbu/Sdr.(ij Memi Nor Hayati, S. Si., M. Si
Unit Kerja : MIPA

di-
Samarinda

Berdasarkan usulan Dekan Fakultas, Direktur Pascasarjana, Ketua Lembaga, Kepala Biro/Unit Kerja, tentang
tenaga pendidik/tenaga kependidikan yang ditugaskan sebagai Tim Pengawas Ujian Tulis Berbasis Komputer
(UTBK) tahun 2021, dengan ini kami menugaskan Bapak/lbu/Sdr. (i) sebagat Penangqung Jawab

Ruang (PJR)/ Pengawas pada kegiatan dimaksud padz : -
Hari / Tanggal : Sabtu, 17 April 2021

Sesi/Pukul - . 12(sore), 13.30 s/d 17.15 Wita

Lokasi UTBK : Fakultas Teknik

Nama Ruang : Lab Teknik01

Kelompok Ujian : Soshum/Saintek

Penanggung Jawab Lokasi (PJL) : Dr.RR Dlrgarlnt JuliaN. S., M. Sc

Berkaitan dengan hal tersebut, kami mengundang Bapak/lbu/Sdr.(i) untuk hadir pada Rapat Teknis
Pengawasan UTBK 2021 yang akan dilaksanakan pada :

Hariftanggal . Jum’at, 09 April 2021
Pukul . 14.00 Wita - 17.00 Wita.
Tempat . Video Conference via Zoom

ID Meeting : 85294212550 Passcode :UTBK2021

Pelaksanaan rapat teknis tersebut harus dilakukan secara daring, mengingat peserta yang cukup banyak dan
waktu terbatas sementara protokol kesehatan harus dijalankan.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

g

NP, ‘19590219198031003
Catatan :
1. Petunjuk Operasional Baku (POB) Pengawasan UTBK 2021 sebagaimana terlampir mohon dapal dipelajari sebagai rujukan dalam
berlugas;

2. Mengisi dan mengunggah (upload) form Pakta Integritas secara online pada laman hitps://s. idIPIUTBK , lembar Pakta Integritas
yang sudah di isi lengkap juga diserahkan kepada Petugas Sekretariat Panitia di lokasi UTBK reasing- masing.
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PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN TUGAS PENGAWASAN
UTBK TAHUN 2021

A. PENANGGUNG JAWAB LOKASI (PJL)
PJL adalah petugas Pusat UTBK PTN yang bertanggung jawab terhadap pelaksanaan ujian di Lokasi yang menjadi tugasnya.
Persyaratan untuk menjadi PJL Pusat UTBK PTN adalah sebagai berikut.
1. Dosen dari Pusat UTBK PTN.
2. Belum pernah menerima sanksi akademis alau sanks! administratir.
3. Tidak terlibat langsung maupun tidak langsung dalam kegiatan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apa pun yang
mirip dengan kegiatan lembaga bimbingan belajar.
4. Bersedia mengisi, menandatangani, menyerahkan, serta mematuhi isi surat pernyataan (pakta integritas) PJL.
5. Mengikuli pengarahan fugas dan fungsi PJL.
6. Memperoleh Surat Tugas dari Pusal UTBK PTN.
PJL Pusal UTBK PTN memiliki lugas sebagai berikut.
1. Memimpin dan mengoordinasikan pelaksanaan ujlan di lokasi ujian.
2. Mengawasi pelaksanaan UTBK dan memastikan pengawasan pelaksanaan ujlan berjalan dengan balk dan sesuai POB

UTBK-SBMPTN 2021,
Dalam melaksanakan lugasnya, PJL Pusal UTBK PTN berperan dalam berbagai lahapan kegialan pelaksanaan UTBK.

Adapun prosedur pelaksanaan lugas dalam lahapan kegialan UTBK adalah sebagal berikut.
1. Sebelum Ujian Dilakukan
a. Hadir di Sekretarial Pusat UTBK PTN paling lambal 120 sebelum ujian dimulai,
b. Berpakaian rapi dan memakai sepalu,
c. Mengenakan {anda pengenal sebagai PJL.
d. Melakukan briefing dan koordinasi dengan PJR dan pengawas unluk menyampaikan informasi terbaru tentang
pelaksanaan UTBK,
e. Menerima Perlengkapan Ujian {ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per peserta)
darl Koorpel Pusat UTBK PTN dan menandalangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST).
f. Menyerahkan Perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per
peserta) kepada PJR/Pengawas dan menandalangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST).

2. Pada Saal Ujian Dilakukan
a. Melakukan koordinasi pelaksanaan ujizn bersama dengan WPJL.
b. Melakukan monitoring pelaksanaan ujian di lokasi ujlan yang menjadi tanggung jawabnya.
c. Melakukan komurikasi dengan Koorpel dan KorTIK Pusat UTBK PTN untuk penyelesaian permasalahan yang lerjadi
pada saal ujian berlangsung.
3. SelesaiUjian
a. Menerima Perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kerlas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per peserta)
yang Ielah teris! dari PJR/Pengawas dan menandatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST),
b. Menyerahkan Perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kerlas buram dengan cap Pusal UTBK PTN per
peserla) yang lelah terisi kepada Koorpel Pusal UTBK dan menandatangani Berila Acara Serah Terima

Perlengkapan Ujian (BAST).
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. PENANGGUNG JAWAB RUANG (PJR)/ PENGAWAS

PJR adalah pelugas Pusal UTBK PTN yang bertanggung jawab lerhadap pelaksanaan ujian di Ruang Ujian yzng fmen,zd
lugasnya. PJR menjalankan fungsi sebagai koordinalor pengawas di ruang ujian serla viajib inengikuli pelatihzn yzng szma
dengan pengawas.

Persyaratan untuk menjadi PJR Pusal UTBK PTN adalah sebagai berikut.
1. DesenfGurufTenaga Kependidikan Gol IIl/A ke alas yang berasal dari Pusat UTBK PTNMitra. Jika kualifikasi pengawzs
lidak dapal dipenuhi, Koorpel UTBK dapal menurunkan kualifikasinya dengan perselujuan Ketua Pusat UTBK PTH.

2. PJR ditetapkan oleh Koorpel UTBK PTN.

3. Belum pernah menerima sanksi akademis atau sanksi administratif,

4. Tidak lerlibal langsung maupun lidak langsung dalam kegialan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apa pun yang

mirip dengan kegialan lembaga bimbingan belajar.

5. Bersedia mengisi, menandalangani, menyerankan, serta memaluhi isi surat pernyataan (pakta integritas) PJR.

6. Mengikuti pengarahan dari Pusat UTBK PTN lenlang lugas dan fungsi PJR dalam kegiatan pengav/asan ujian.

7. Memperoleh Sural Tugas dari Pusat UTBK PTN,

PJR Pusal UTBK PTN memifiki tugas sebagai berikut.

1. Membacakan petunjuk pelaksanaan dan tata tertib ujian kepada peserta ujian.

2. Melakukan verifikasi keabsahan dokumen dan peserta ujian.

3. Mengisi Berita Acara Pelaksanaan Ujian (BAPU) dengan baik dan benar.

4. Mengawesi pelzkeanaan ujian,
Dalam melaksanakan lugasnya, PJR Pusat UTBK PTN berperan dalam berbagai tahzpan kegiatan pelaksanaan UTBK.
Adapun prosedur pelaksanaan lugas dalam tahapan kegialan UTBK adalah sebagai berikut.

[.  Sebelum Ujian Dilakukan
a. Hadir di ruang PJL paling lambat 90 menit sebelum ujian dimulai.

Berpakaian rapi dan memakai sepalu.
Mengenakan tanda pengenal sebagai pengawas UTBK. Menerima penjelasan-penjelasan terbaru dari PJL.
Menuju ruang ujian yang lelah ditenlukan seleleh ada perintah dari PJL.
Memeriksa ruang ujian dan melihal susunail nomer peserta (lidak diperbclehkan mengubzh susunan meja dan
kursi ujian, dengan alasan apa pun, kecuali seijin PJL).
Mempersilakan peserla unluk memasuki ruang ujian sesuai waktu yang telah ditentukan,

g. Mempersilahkan peserta mengumpulkan las dan barang bawaannya di bagian depan kelas alau tempat yang
lelah disediakan.

h. Melakukan pemeriksaan kepada sefiap peserla yang akan memasuki ruang ujian,

i. Menerima Perlengkapan Ujlan (ABHP, BAPU dan 2 lembar kerlas buram dengan cap Pusal UTBK PTN per
peserta) dari PJR dan menandatangani Berila Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST).

j. Memeriksa dan mencocokkan peserta UTBK sesuai dengan Album Bukli Hadir Peserla (ABHP) dan kartu
peserta. Pemeriksaan dilakukan dengan lidak mengurangi wakiu pelaksanaan ujian. Jika pengawas atau PJR
menemukan kelidakcocokan hasil pemeriksaan idenlilas diri, maka harus dicatal dalam Berila Acara
Pelaksanaan Ujian (BAPU).

k. Membagikan kertas buram dengan cap Pusal UTBK PTN (sebanyak 2 lembar per peserta)kepada seliap peserta
yang sudah diberi tandaflabel Pusal UTBK PTN.

Il.  Pada Saat Ujian Dilakukan

a.  Memberiisyaral bahwa ujian dimulai pada saal tanda mulal ujian berbunyi,

b. Mengisi Berita Acara Pelaksanaan Ujian BAPU sesuai dengan pelunjuk yang lerlera pada borang BAPU,
mengenai jalannya ujian, kejadian- kejadian khusus dan lain- lain,

C. Melakukan prugawasan selama ujian berlangsung.

d. Melakukan Koordinasi dengan PJL lerkait pelaksanaan ujian,

Ill.  Selesai Ujian

a. Memberi isyarat atau tanda bahwa waklu ujian telah habis dan peserta hatus berhenli mengerjakan soel ujian
serla letap duduk dl tempatnya masing-masing.

b. Mengumpulkan dan memerksa kertas buram dengan cap Pusal UTBK PTN (sebanyak 2 lembar per
peserta)peserta UTBK serla memaslikan jumlahnya lengkap.

c.  Mempersilahkan peserla unluk meninggalkan ruang ufian.

Memastikan pengawas sudah meng klik tombol "KIRIM BAPU" pada aplikasi pengawas.

Memeriksa dan memverifikasi dala BAPU cetak dengan DATA BAPU digilal yang sudah diterima dari KorTIKK
PTN.

f.  Menyerahkan Periengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusatl UTBK PTN per

Feserta) yang telah terisi kepada PJR dan menandatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian
BAST).
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DOKUMEN PAKTA INTEGRITAS PELAKSANAAN
UJIAN TULIS BERBASIS KOMPUTER (UTBK) 2021

PAKTA INTEGRITAS PI

= Lembar inl untuk Arsip

SURAT PERNYATAAN KETERLIBATAN DALAM
PELAKSANAAN UTBK 2021

Yang bertanda tangan di bawah :

Nama PR A4 ~LLLL IS D AR At PP
Fakultas/Unit Kerja R0 i 4 TR

Alamat Kantor

..........................................................................

No. Telp Kantor

Alamat Rumah Dok AT R AN
No. Telp rumah/HP AR AR

No. KFRASEM/NIP *) 1 i e
Dalam rangka pelaksanaan Ujian Tulis Berbasis Komputer (UTBK) tahun 2021
untuk Seleksi Bersama Masuk Perguruan Tinggi Negeri (SBMPTN) tahun 2021,
menyatakan bersedia diangkat menjadi Penanggung Jawab Lokasi
(PJL)/Penanggung Jawab Ruang (PJR), Penanggung Jawab
Teknis/Pengawas/Admin Server”) dan saya bersedia memberikan pernyataan

sebagai berikut :

1. Tidak pernah terlibat baik secara langsung maupun tidak langsung dengan
kegiatan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apapun yang mirip dengan

kegiatan lembaga bimbingan belajar.
2. Tidak pernah terlibat dalam kecurangan akademis atau tindakan lain yang dapat

dikategorikan sebagai kecurangan akademis.
3. Akan mematuhi dan menaati semua peratuvan yang ditetapkan oleh Lembaga
(LTMPT) dan Panitia Pusat UTBK PTN setempat]

Tes Masuk Perguruan Tinggi
dalam upaya menegakkan ketertiban serta kelancaran dalam pelaksanaan

UTBK tahun 2021,
4. Akan bekerja sebaik mungki
untuk kepentingan UTBK-5B

pihak lain.
5. Bersedia menerima sanksi baik akademik maupun administratif apabila

melakukan tindakan yang melanggar ketentuan yang telah ditetapkan.

n dengan penuh tanggung jawab atas nama dan
MPTN 2021, bukan untuk kepentingan pribadi atau

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.

Samarinda, ...3... April 2021
Yang membyat pernyataan,

*) Coret yang tidak perlu Nama dan tanda tangan
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