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Nomor
Lampiran

Perihal

Yrh

: 951/UN17lPPl2021
: 1 (satu) set
: surat Tugas dan Undangan Rapat Teknis pengawasan UTBK 2021

Bapak/lbu/Sdr.(i) Dr. lr. Hj. lsna yuniar Wardhani, M.p
Unit Kerja : FAHUTAN
di-

Samarinda

05 April 2021

Dekan Fakultas, Direktur Pascasarjana, Ketua Lembaga, Kepala Biro/Unit Kerja, tentang
Ujian Tulis Berbasis Komputera kependidikan yang ditugalkan sebagai Tim Pengawas

menugaskan Bapaldlbu/Sdr. (i) sebagai Penanq Jawab

Berdasarkan usulan
tenaga pendidik/tenag

(UTBK) tahun 2021, dengan ini kami
Lo (PJL) pada kegiatan dimaksud pada

Berkaitan dengan hal tersebut, kami mengundang BapaUlbu/Sdr.(i) untuk hadir pada Rapat Teknis
Pengawasan UTBK 2021yang akan dilaksanjkan pada :

Hari / Tanggal
Sesi / Pukul
Lokasi UTBK
Kelompok Ujian

Hari/tanggal
Pukul
Tempat

Catatan

Minggu, 18 April202't
14(sore), 13.30 s/d 17.15 Wita
Lab. lnformatika (Puskom)
Soshum/Saintek

Jum'at, 09 April 2021
14.00 Wita.17.00 Wita.
Video Conference via Zoom
lD Meeting : 85294212550 passcode

AkademiU

tiTBK

UTBK2O21

Pelaksanaan rapat teknis tersebut harus dilakukiri secara daring, mengingat peserta yang cukup banyak dan
waktu terbatas sementara protokol kesehatan harus dijalankan,

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih,

Mu

2021 Unmul,

lawarman,l

o
195902191 003

1 ' Petunjuk Operasional Baku (POB) Pengawasan UTBK 2O2l sebagaimana terlampir mohon dapat dipelajari sebagai rujukan datam
bertugas;

2, Mengisidan mengunggah (upload) form Pakta lntegritas secara online pada laman https:/ls.idlplUTBK, Iembar pakta lntegritas
yang sudah di isi lengkap juga diserahkan kepada Petugas Sekretariat Panitia di tofasi UIB6 ffignrnasing.
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Pesorta Masuk ruang ujian

Latihan

Tos Potonsi Skolastik (TPS)

Tss Akad6mlk (TKA) Saintok atau Soshum

Pemeriksaan ldentilas/ Dokumen

siLm.u
PESERTA UTBK u.ilA$t SOSHUM

Lampiran

JADWAL PELAKSANAAN UTBK TAHUN 2021

S.I.IM.PJ

BAGI P€SEtr& UIBK KltOtv'lPOl{ UTIANCAMPURAN

(rgiatan

07.4$07.50 Pererlo masuk ruang

07.50.08.i0 P0nlsriksanil identilas/tlokumen

08.10.08.15 Latihan

Tes Potenri Skolastik (TPS)08.15-10.00

Tes Potensi Akademik (TKAlSaintek

11.3&13.00 . fes Potensi Akademik (TKA) Soshum

#@

PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN TUGAS PENGAWASAN

UTBK TAHUN 2021

A. PENANGGUNG JAWAB LOKASI (PJL)
pJL adalah petugas Pusat UTBK PTN yang bertanggung jawab terhadap pelaksanaan ujian di Lokasi yang menjadi tugasnya.

Persyaratan untuk menjadi PJL Pusat UTBK PTN adalah sebagai berikut'

1,. Dosen dari Pusat UTBK PTN.

2. Belum pernah menerima sanksi akademis atau sanksi administratif'

3. Tidak terlibat langsung maupun tidak langsung dalam kegiatan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apa pun yang

mirip dengan kegiatan lembaga bimbingan belajar.

4. Bersedia mengisi, menandatangani, menyerahkan, serta mematuhiisi surat pernyataan (pakta integritas)PJL.

5. Mengikuti pengarahan tugas dan fungsi PJL.

6. Memperoleh Surat Tugas dari Pusat UTBK PTN.

PJL Pusat UTBK PTN memiliki tugas sebagai berikut.

1. Memimpin dan mengoordinasikan pelaksanaan ujian di lokasi ujian'

2. Mengawasi pelaksanaan UTBK dan memastikan pengawasan pelaksanaan ujian berjalan dengan baik dan sesuai POB

UTBK-SBMPTN 2021,

Dalam melaksanatan-tugisnya, PJL Pusat UTBK PTN berperan dalam berbagai tahapan kegiatan pelaksanaan UTBK'

Adapun prosedur pelaksanaan tugas dalam tahapan kegiatan UTBK adalah sebagai berikut.

1. Sebelum Ujian Dilakukan

a. Hadir di Sekretariat Pusat UTBK PTN paling lambat 120 sebelum ujian dimulai,

b. Berpakaian rapi dan memakai sepatu.

c. Mengenakan tanda pengenal sebagai PJL

d. Melakukan briefing dan koorOinasi dengan PJR dan pengawas untuk menyampaikan informasi terbaru tentang

oelaksanaan UTBK.

e. Menerima perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per peserta)

dari Koorpet pusai uisr irru dan menandatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST)'

f. Menyerahkan perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per

peserta) kepada pJR/pengawas dan menandatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST)'

2. Pada Saat Ujian Dilakukan

a. Melakukan koordinasi pelaksanaan ujian bersama dengan WPJL'

b. Melakukan monitoring pelaksanaan ujian di lokasi ujian yang menjadi tanggung jawabnya'

c. Melakukan komunikaii dengan Koor[el dan KorTlKPusat ursK prN untuk penyelesaian permasalahan yang terjadi

pada saat ujian berlangsung.

3. Selesai Ujian

a. Menerima perlengkapan Ujian (ABHp, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan capPusat UTBK PTN per peserta)

yang telah terisi dari pJR/pengawas dan menandatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Ujian (BAST)'

b. Menyerahkan perlengkapan Ujian (ABHP, BAPU dan 2 lembar kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN per

peserta) yang telah terisi kepada t<oorpet Pusat UTBK dan menandatangani Berita Acara Serah Terima

PerlengkaPan Ujian (BAST).

10.00-11.30 '

Oz.SO -OS.tol Pemeriksaan lderrtitas/ Ookuf,ren
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B. PENANGGUNG JAWAB RUANG (PJR)/ PENGAWAS
PJR adalah petugas Pusat UTBK PTN yang bertanggung jawab terhadap pelaksanaan ujian di Ruang Ujian yang menjadi

tugasnya. PJR menjalankan fungsi sebagai koordinator pengawas di ruang ujian serta wajib mengikuti pelatihan yang sama

dengan pengawas.

Persyaratan untuk menjadi PJR Pusat UTBK PTN adalah sebagai berikut.

1. Dosen/Guru/Tenaga Kependidikan Gol lll/A ke atas yang berasal dari Pusat UTBK PTN/Mika. Jika kualilikasi pengawas

tidak dapat dipenuhi, Koorpel UTBK dapat menurunkan kualifikasinya dengan persetujuan Ketua Pusat UTBK PTN.

2. PJR ditetapkan oleh Koorpel UTBK PTN.

3. Belum pernah menerima sanksi akademis atau sanksi adminishatif.

4. Tidak terlibat langsung maupun tidak langsung dalam kegiatan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apa pun yang

mirip dengan kegiatan lembaga bimbingan belajar.

5. Bersedia mengisi, menandatangani, menyerahkan, serta mematuhi isi surat pernyataan (pakta integritas)PJR.

6. lVengikuti pengarahan dari Pusat UTBK PTN tentang tugas dan fungsi PJR dalam kegiatan pengawasan uiian.

7. Memperoleh Surat Tugas dariPusat UTBK PTN.

PJR Pusat UTBK PTN memiliki tugas sebagai berikut.

1. Membacakan petunjuk pelaksanaan dan tata tedb ujian kepada pesertaujian

2. Melakukan verifikasi keabsahan dokumen dan peserta uiian.

3. Mengisi Berita Acara Pelaksanaan Uiian (BAPU)dengan baik dan benar.

4. l\4engawasi pelaksanaan ujian.

Dalam me]aksanikan tugasnya, PJR Pusat UTBK PTN berperan dalam berbagai tahapan kegiatan pelaksanaan UTBK.

Adapun prosedur pelaksanaan tugas dalam tahapan kegiatan UTBK adalah sebagai berikut

l. Sebelum Ujian Dilakukan

a. Hadir di ruang PJL paling lambat 90 menit sebelum ujian dimulai,

b. Berpakaian rapi dan memakaisepatu.

c. Mengenakan tanda pengenal sebagaipengawas UTBK. Menerima penjelasan-penjelasan terbaru dari PJL.

d. Menuju ruang ujian yang telah ditentukan setelah ada perintah dariPJL.

e. Memeriksa ruang ujian dan melihat susunan nomor peserta (tidak diperbolehkan mengubah susunan meja dan

kursi ujian, dengan alasan apa pun, kecuali seiiin PJL)

f. Mempersilakan peserta untuk memasuki ruang ujian sesuaiwaktu yang telah ditentukan

g. Mempersilahkan peserta mengumpulkan tas dan barang bawaannya di bagian depan kelas atau tempat yang

telah disediakan.

h. Melakukan pemeriksaan kepada setiap peserta yang akan memasuki ruang ujian'

i.MenerimaPerlengkapanUjian(ABHP,BAPUdan2lembarkertasburamdengancapPJSatUTBKPTNper
peserta) dari PJR dan menindatangani Berita Acara Serah Terima Perlengkapan Uiian (BAST)'

j. Memeriksa dan mencocokkan peierta UTBK sesuai dengan. Album Bukti Hadk Peserta (ABHP) dan kartu

peserta,PemeriksaandilakukandengantidakmengurangiWaktupelaksanaanujian.Jikapengawas.atauPJR
menemukan ketidakcocokan hasil 

-pemeriksaan 
identiias diri, maka harus dicatat dalam Berita Acara

Pelaksanaan Ujian (BAPU).

k. lvembagikan kertas buram dengan cap Pusat UTBK PTN (sebanyak 2 lembar per peserta)kepada setiap peserta

yang sudah diberi tanda/label Pusat UTBK PTN'

ll. Pada Saat Ujian Dilakukan

a. Memberi isyarat bahwa ujian dimulai pada saat tanda mulai ujian berbunyi

b.MengisiBeritaAcarapetaksanaanUjianBAPUsesuai.denganpetunjukyangterterapadaborangBAPU,
menlenai jalannya ujian, kejadian- kejadian khusus dan lain- lain'

c. Melakukan pengawasan selama ujian berlangsung'

d. Melakukan Koordinasi dengan PJL terkait pelaksanaan uiian

lll. Selesai Uiian

a. Memberi isyarat atau tanda bahwa waktu ujian telah habis dan peserta harus berhenti mengerjakan soal ujian

serta tetap duduk ditempatnya masing-masing

b. Mengumpulkan dan memeiiksa terias buram dengan cap Pusat UTBK PTN (sebanyak 2 lembar per

peserta)peserta UTBK serta memastikan jumlahnya lengkap'

c. lvlempersilahkan pese(a untuk meninggalkan ruang uiian

d. Memastikan pengawas sudah meng klik tombol"KlRlM BAPU" pada aplikasi pengawas'

e. lvjemeriksa dan memverifikasi dat;BAPU cetak dengan DATA BAPU digital yang sudah diterima dari KorTlKK

PTN.

f.MenyerahkanPerlengkapanUjian(ABHP,BAPUdan2lembartertasburamdengancapPusatUTBKPTNper
peserta) yang eran teaiir+Ja'pJR dan menandatangani Berita Acara serah Terima Perlengkapan Ujian

(BAST).



ffiILru.M,K
DOKUMEN PAKTA INTEGRITAS PELAKSANAAN
UJIAN TULIS BERBASIS KOMPUTER (UTBK) 2021

PAKTA INTEGRITAS PI

Lembar ini untuk Arsip

SURAT PERNYATAAN KETERLIBATAN DALAM
PELAKSANAAN UTBK 2O2L

Yang beftanda tangan di bawah :

Nama

Fakultas/Unit Kerja

Alamat Kantor

No. Telp Kantor

Alamat Rumah

No. Telp rumah/HP

No, KTP/SIM/NIP x)

Dalam rangka pelaksanaan Ujian Tulis Berbasis Komputer (UTBK) tahun 202t

untuk Seleksi Bersama Masuk Perguruan Tinggi Negeri (SBMPTN) tahun 2021,

menyatakan bersedia diangkat menjadi Penanggung Jawab Lokasi

(PJL)/Penanggung lawab Ruang (PJR), Penanggung Jawab
ief<nis/pengiwasTAdmin Servef) dan saya bersedia memberikan pernyataan

sebagai berikut :

1. Tidak pernah terlibat baik secara langsung maupun tidak langsung dengan

kegiatan lembaga bimbingan belajar atau kegiatan apapun yang mirip dengan

keg iata n lembaga bimb,inga n belarjar

2 Tidak perna h terl bat da la m kecu rangan akad
akademis.

em is atau tindakan la in Yang dapat

dikatego rikan SEbaga kecu ra nga n

3 Akan mematuh da n menaati semua peratura
dan Pa

nya
nitia

ng ditetapkan
Pusat UTBK

oleh Lem

TES Masuk Perguruan Tinggi (LTM
upaya menegakkan keteftiba

PT) PTN setem

da lam n SC rta kelanca ran dalam pelaksa naa n

UTBK tahun 202t.
4. Akan bekerla se#if mungkin dengan penu.h tanggung jawab atas nama dan

untuk t<epehtingin Ufgf-5AMPTN 2OZi, bukan untuk kepentingan pribadi atau

pihak lain.
5. Bersedia menerima sanksi baik akademik maupun administratif apabila

melakukan tinda[an yang melanggar ketentuan yang telah ditetapkan'

Demikian surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.

Samarinda, ......... APril 2021
Yang membuat PernYataan,

,t 
1 Coret yang tidak Perlu Nama dan tanda tangan


